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EINLEITUNG

Das vorliegende Word Formular dient der Erstellung elektronischer Rechnungen gemaR dem Standard
eblinterface 3.02. Details zu diesem Standard finden Sie hier: http://www.ebinterface.at/standardversion.html

Das Word Formular richtet sich in erster Linie an Kleinbetriebe. Diese kdnnen damit schnell, einfach und ohne
zusatzliche Kosten elektronische Rechnungen erstellen. Damit die ebinterface Rechnung giiltig wird, muss sie
digital signiert werden!

Far die Erstellung der digitalen Signatur stehen drei Methoden zur Verfligung — das Signieren mit der Handy
Signatur, die Inanspruchnahme eines WEB Dienstes wie zB von EBPP oder GRZ angeboten oder die lokale
Installation der notwendigen Komponenten. Bei der Verwendung der Handy Signatur wird die Rechnung aus
der Word Vorlage heraus signiert und an den Empfanger per E-Mail verschickt. Bei der Verwendung eines WEB
Dienstes wird die XML Rechnung an den Betreiber geschickt und dieser kiimmert sich um Signatur und
Versand. Bei der lokalen Installation anderer Signaturkomponenten ist man fiir die Aufbringung der Signatur
und den Versand selbst verantwortlich.

Wenn Sie hierzu Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte an einen der technischen Umsetzungspartner. Eine Liste
finden Sie hier: http://www.ebinterface.at/partner.html
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SYSTEM - VORAUSSETZUNGEN

Die Word Vorlage ist zur Verwendung in folgender Umgebung ausgelegt:

e Microsoft Word 2007 oder Microsoft Word 2010 mit allen Updates und Service Packs
e .NET Framework 4.0 (wird ggf. mitinstalliert, benétigt Internetzugang)
e  Windows XP, VISTA oder Windows 7

Aufgrund von Sicherheitseinstellungen in Word 2007 / 2010 kann es erforderlich sein, die Installation von der
lokalen Festplatte durchzufiihren. Details dazu finden Sie im Vertrauensstellungscenter. (Office->Word-
Optionen-Vertrauensstellungscenter->Einstellungen fiir das Vertrauensstellungscenter)

Vertrauensstellungscenter @I&J

Vertrauenswirdige Herausgeber s T—

WVertrauenswirdige Speicherorte . o .. A
Warnung: Alle Speicherorte werden als vertrauenswirdige Quellen zum Offnen von Dateien behandelt.

Add-Ins Wenn Sie einen 5Speicherort andern oder hinzufigen, sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherort
sicher ist.
ActiveX-Einstellungen Pfad Beschreibung Anderungsdatum

Benutzerspeicherorte

C)\...Data'\Roaming\Microsoft\Templates\.  Word 2007-5tandardspeicherort: Benut...
Statusleiste Choam Files\Microsoft Office\Templates,  Word 2007 -5tandardspeicherort: Anwe..,
ChA\Roaming\MicrosoftyWaordhStartup', ‘Waord 2007-5tandardspeicherort: Startup

Einstellungen fur Makros

Datenschutzoptionen
Richtlinienspeicherorte

Pfad: ChUsers\jbogad HOGWARTS.000\Ap pData'Roaming\Microsoft\Templates',
Beschreibung: ‘Waord 2007-5tandardspeicherort: Benutzervorlagen

Anderungsdatum:

Unterardner: Micht zuldssig

Heuen Speicherorthinzufﬂgen...] ’ Entfernen ] ’ Andern... ]

|:| Vertrauenswirdige Speicherorte im Metzwerk zulassen [nicht empfohlen}

|:| Alle vertrauenswirdigen Speicherorte deaktivieren, Nurvon vertrauenswirdigen Herausgebern signierte
Dateien sind vertrauenswirdig.

ok | [ Apbrechen
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INSTALLATION

Download des Installations-ZIP-Paketes von ebinterface.codeplex.com

vk wN e

Un-ZIP der Datei in einen Ordner auf der lokalen Festplatte.

Doppelklick auf setup.exe

Folgen Sie den Anweisungen am Bildschirm
Kopieren Sie die Datei 'eRechnung 3.0.dotx' in Ihr Word 2007/2010 Vorlagenverzeichnis. Sie finden das
Vorlagenverzeichnis hier (Office->Word-Optionen-Erweitert->Dateispeicherorte):

1

Word-Optionen

L2

1
Speicherort fur Dateien @Iﬂ ‘

Héufig verwendet [ Bestatigun
Anzei |:| Immer Siche —I
nzeigen i T i
a [T Remoteges Speicherort fir Dateien
Dokumentprafung Speicherun:
Speichern N Dateitypen: Speicherort:
- ) l LET T E] bei Dokumente V\DEMKARIUMYzers\jbogad \Eigene Dateien

Erweitert Clipartgrafiken

|:| SmartTags 3
Anpassen [] Formularda Arbeitsgruppenvorlagen U:\BPC Vorlagen

1 AutoWiederherstellen-Dateien C:\...\AppData‘\RoamingMicrosoft\\Word

Add-Ins Sprachspezil Warterblicher C:\Program Files\Microsoft Office\Office12

SmartTags € AutoStart C:\.. \RoamingMicrosoft\Word \STARTUP
Vertrauensstellungscenter

All i

Ressourcen Igemein J

|:| Feedback m

Feedback m

Automatisd

[ Offnen ein Der Standardspeicherort wird als vertrauenswiirdige Quelle behandelt. Sollten

Sie den Speicherort ndern, vergewissern Sie sich, dass der neue Speicherort
[T Webseitend|| | sicher ist.
Seitenumbl
|:| Fehler in E&
Postanschrift:
[ ok | [ schieken
|
Dateispeicherorte... ] [ Weboptionen... ] [ Dienstoptionen... ]
Kompatibilitdtsoptionen fir: @_] Ausfallhilfe 20091217, doox IZI
Dokument so gestalten, als ob es erstellt wurde in: | Microsoft Office Word 2007 IZI
# Layoutoptionen
g ™ T
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AUFRUF DES PLUGIN

Starten Sie die Word Vorlage mittels Doppelklick auf die Datei "eRechnung 3.0.dotx' oder erstellen Sie ein
neues Dokument unter Verwendung der Vorlage "eRechnung 3.0".

Nach dem Starten erscheint das Formular auf dem Bildschirm:

IR

ST L s BB
Dokument2 [Kompatibilitdtsmodus] - Microsoft Word Tab

Start | Einfiigen  Seitenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  AUSTRIAPRO  Entwurf  Layout
L] :;::::::'dm = TA A A |8 == 20 (| sapocenas asbcenar AaBbCc Aab %
HLS # Format ubertragen & U - abe x I V= S B [nda TR e Unend e FU"::S':,::E.QE" k& Markieren
Zwischenablage u Schriftart Absatz Formatvariagen Bearbeiten
Navigation - x
Dokument durchsuchen P
3|88 .- FormularzurErstellung-elektronischerRechnungengemiR-dem Standard-ebinterface:3.02. 41
. 4] Fur-weitergehende- Informationen- und-Hilfe-wahlen- Sie-" AUSTRIAPRO"™ in-der-Menuzeile ] = .:‘.“
eI Damit-lhre-eblnterface-Rechnunggiiltigwird,muss=sie-digital-signiert-werden!-1| U
Zahlungsbedingungen Zum-Erstellen-einer-E e T m— d-spei d o o = =
Skonto kol mit- 0->Details-bearbeiten"-eingegeben- werden.-Skonti- kénnen- mit-"AUSTRIAPRO->Skontibearbeiten"-erfasst-werden.§
Die:mit- i Felds : il den!
| Kontoverbindung
Fehleriiste bei Datenfehlern.., Rechnungsstellert Rechnungsempfangert ]
q Empfanger-Anrede] ]
SVerkaufsmaschined] DEmpfanger-Name’
SSellerstrale-999 SEmpfanger-Straleq]
21234-JEntenhauseny SEmpfanger-PLZ-2Empféanger-Orq]
Z0sterreichq 20sterreichq)
1 1
Kontakt:-Dagobert-DuckY Kontakt:Empfanger-Kontaktq]
Tel.:+43-10310-1231239) Tel.:-EmpfangerTelefonnummerq]
Email:dd@entenhausen.atf] Email:-Empfanger-Email-Adresseq]
SVAT-ID-ATU777777771 S VAT-1D:-00000000-(Pfiicht-bei b-€10.000,~)1
jaf Titel:# Beispiel-Rechnungit i
2 Arta 2Rechnungr i
o Kundet 2Kundennummerk i
o h Ll PRechnungsnummertt i
L] Rech ] 22011-02-251 i+
a Bestellreferenz Referenzit bl
a Bestelldatumn Bestelldatumn bl
o Datum-der-Lieferung® 22011-02-254 ]
Kopftext:-Wir-erlauben-uns-wie-folgt-zu-verrechnen
<Rechnungsdetails] o
Rechnungsdetails-kénnen- mit-"AUSTRIAPRO->Details-bearbeiten"-gedndert-werden.- o
b H elNrid] 2Bezeichnungtd i @Menget! DEinheitd! DEinzelpreisd| Rabatt%n 2MwSt%H Gesamtbetrag-nl i

Seite:1von 2 | Worter 2/250 |® Deutsch (Osterreich) \ = |

Klicken Sie auf den Ribbon Tab "AUSTRIAPRO" um das Ribbon Menii fiir das ebInterface Plugln anzuzeigen.

——7'__ — - — g "
__ﬁokumenfl [Kompatibilitdtsmodus] - Microsoft Word Lﬁ ab ntools =

I D™

m_slart Einfigen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht Entwicklertoals AUSTRIAPRO Entwurf Layout & 0
2 & i ] s @ Hi
j %%% J@ ;g e ¥ML Vorlage speichern E_EW f \ﬁ @ cbinterface @ Hilfe
R Z¥ML Vorlage laden ! @ AUSTRIAPRO | < Uber das Plugln
Daten Details Skonti  ebInterface = Signieren und Signatur Rechnungs- Handy .
laschen bearbeiten bearbeiten speichern versenden  priifen steller  Signatur | @, Signatur
Aktionen Signatur Vorlagen Einstellungen Informationen Hilfe
Navigation vxg 1‘|§-|-1- R NN [ VB 15 A0 0 11 112 1 13 0 +24c 1 c150 0 016 1 17 1 18 1 [H e |
=) 5 : : : 5 o
Dokument durchsuchen P =
i -~ |2 -
= - Formular zur Erstellung elektronischer Rechnungen gemaB dem Standard ebinterface 3.02. eb. JIH
- ~ Fir weitergehende Informationen und Hilf hlen Sie "AUSTRIAPRO" in der nikzeile
- - Damit Ihre ebinterface-Rechnung giiltig wi digital signiert werden!
Rechnungsdetails = P B e B e | S S T R T S S P et hm oy [ T
Zahlungsbedingungen - ils kGnnen mit 0-- Details i i . Skonti kannan mit 0->Skonti er
s ) Diemit i Falder mi 1
Skonto - 1
- Rechnungssteller | Rechnungsempfanger
Kontoverbindung — e o
- Empfanger Anrede =
Fehlerliste bei Datenfehlern oder ... B TBogad & Partner Consulting 0G | STestkunde
- TSteinbachstrasse 17 =Teststrasse 77
N 23001 SMauerbach =1770 SWien
- DOsterreich | TOsterreich l
B PR — P

Aufruf des Plugln
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DAS RIBBON MENU

Das Formular zur Erstellung elektronischer Rechnungen wird gestartet durch Doppelklick auf eRechnung
3.0.dotx . In der Menlizeile ist der Reiter AUSTRIAPRO sichtbar.

Waa e T Dokumentl [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word T - E=Sfafl x|
Start Einfugen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprafen Ansicht Entwicklertools AUSTRIAPRO Entwurf Layout & e
% [ ¢ [ x1L vorlage speichern o i &, eninterface @ Hilfe
j E i ] wm \!Ej — 21 %ML Vorlage laden —‘fj “P @, AUSTRIAPRO | < Uber das Plugln
Daten Details Skonti  ebInterface = Signieren und Signatur Rechnungs- Handy
loschen bearbeiten bearbeiten speichern versenden  prafen steller  Signatur '2-;5‘9"‘3“-"
Aktionen Signatur Vorlagen Einstellungen Informationen Hilfe
MNavigation > x |[u] i‘lﬂu‘l-x:l-z-‘-z‘n-‘a-n-? O TN FR 10 'I2M|1:wI‘ll-l-lZ-\-lE‘I‘H-I-lE-\-15-\‘17‘I‘15'\"ﬁ\‘|
Dokument durchsuchen PRl o
= I
RS v N Formular zur Erstellung elektronischer Rechnungen gem3R dem Standard ebinterface 3.02.
~ Fir wei nformationen und Hilfe wahlen Sie "AUSTRIAPRO" in der Menizeile
= | ; ‘BIP
Rechnungsdetails = TR Ee e S e e e e re e e T N A S s T
Zahlungsbedingungen o Rechnungsdetails kannen mit "AUSTRIAPRO->Details bearbeiten" eingegeben werden. Skonti konnen mit "AUSTRIAPRO-=Skonti bearbeiten” e rfasst werden,
- ) Die mit  gekennzeichneten Felder miissen zusgefilitwerden!
Skonto H " telle | Rechnungsempfinge
IR - Rechnungssteller EI nuncgcr |
Fehlerliste bei Datenfehlern oder ... 7 ~Bogad & Partner Consulting 0G STestkunde
- < Steinbachstrasse 17 STeststrasse 77
| =3001 = Mauerbach 21770 =Wien
_ ‘ TOsterreich T Osterreich I
Nach Anklicken dieses Reiters erscheinen im Ribbon folgende Auswahlmaoglichkeiten:
Bereich Auswahl Funktionsbeschreibung
j Daten l6schen Zuricksetzen aller Daten auf die Werte aus den Einstellungen
. Eingabe und Bearbeitung von Rechnungsdetails wie Position,
_ Details - . . .
/Z ] . Artikelnummer, Bezeichnung, Menge, Einheit, Einzelpreis, Rabatt,
4 bearbeiten MwSt
Aktionen w
% Skonti bearbeiten  Eingabe und Bearbeitung von Skonti Details wie Skontozeitraum
0 .
] (Bis Datum), Tage, Skonto Prozentsatz
=) eblinterface Speichert das ausgefiillte Formular als ebInterface XML als
speichern elektronische Rechnung ohne digitale Signatur
- Uberpriifung der erfassten Rechnung gemaR eblnterface Standard,
Signieren und . .
‘;é versenden Erstellen der Handy Signatur und Versand dieser Rechnung an den
Signat Empfanger. ACHTUNG: Outlook muss zum Versand gestartet sein!
ignatur = p— - -
) . Prifungsmoglichkeit der Signatur von eblinterface XML
Q Signatur prafen Rechnungen (auch erhaltener Rechnungen) durch Weiterleitung
auf die RTR Webseite
@ XML Vorlage Speichert die erfassten Werte als XML. Kann in weiterer Folge als
speichern Muster verwendet werden.
Vorlagen o - —
Ladt die als XML gespeicherten Werte in die WORD Vorlage zur

XML Vorlage laden . ¢
& weiteren Bearbeitung

Rechnungssteller  Festlegung der Standardwerte fiir den Rechnungssteller

=
Einstellungen J
| ﬁ‘ Handy Signatur Festlegung der Werte fiir die Handysignatur und den Versandtext

eblinterface Offnet ebinterface Seite im Browser
Informationen AUSTRIAPRO Offnet AUSTRIAPRO Seite der WKO.at im Browser
Signatur Offnet Infoblatt zur Signatur auf WKO.at im Browser
Hilfe ? Hilfe Zeigt dieses Dokument
Uber das Plugin Lizenz- und Versionsinformationen zur WORD Vorlage
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ERSTE VERWENDUNG DES FORMULARS

ok wneE

Das Fenster "Einstellungen Rechnungssteller" wird gedffnet
Standarddaten fiir den Rechnungsaussteller eingeben
MWST Tabelle ausfiillen. Als Standardwert ist bereits 20% MWST erfasst. Weitere MWST Satze bei

Aufruf des Word Formulars aus dem Verzeichnis durch Doppelklick
AUSTRIAPRO (Ribbon-Tab) aus der Menlizeile wahlen
Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Einstellungen "Rechnungssteller" wahlen

Bedarf eingeben. Durch Anklicken des Kastchens ENTF wird dieser MWST Wert aus der Tabelle
entfernt. Die oberste Zeile kann nicht geldscht werden.

7. MWST Vorgabewert auswahlen. Standardwert ist 20. Es kann nur ein in der MWSt Tabelle erfasster

Wert ausgewahlt werden.

8. Speicherort fiir ebInterface Rechnungen ohne Signatur und fir ebinterface Vorlagen eingeben. Dieser

Eintrag wird bei Aufruf von "eblnterface speichern" bzw. von "XML Vorlage speichern" aus dem

Ribbon vorgeschlagen.
9. Speichern

Die im Fenster "Einstellungen Rechnungssteller" erfassten Werte werden automatisch in das Formular

eingefiillt. Die Werte kdnnen temporar beim Ausfillen des Formulars Gberschrieben werden. Sollen die Werte

dauerhaft gedndert werden, so ist analog der oben beschriebenen Schritte vorzugehen. Anderungen werden in

das aktuelle Formular ibernommen, sofern das Kistchen "Anderungen beim Speichern in das Dokument

Ubernehmen" nicht weggeklickt ist.

nformationen-und-Hilfewa

Formular-zur-Erstellung-elektronischer-Rechnungen-ge maB-dem-Standard-ebinterface-3.02. 4
Fiirw - Sie"AUSTRIAPRO"in derMenizeile]

151

e

z iner ERechnung

o)

Rechnungsdetailskonnen mit-"AUSTRIAPRO-= D

Rechnungsstellert

1

Sverkaufsmaschineq
=SellerstraBe-999

<1234 TEntenhausen
SOsterreichq

1

Kontakt:-Dagobert-Duck
Tel.-+43-10310-1231239
Email: dd@entenhausen.atd

. Skantikoi

Rechnungse mpfangeru

Firma®

SklaasKleverq
SZweitestrasse-134

29999-2 Duckhausen

D Osterreichtl

1

Kontakt:-Klaas-Kleveryl
Tel--Empfanger Telefonnummerq
Email:-kk@duckhausen.atq

erfasstwerden.

Kopfrext-Wir-erlauben-uns-wie folgtzu-verrechnenf

SRechnungsdetailsq

Post| ArtikelNr] 2Bezeichnungh
19 (77779 | Nuggetsd

SDVAT-ID:-ATUZ 77777778 DVAT-ID:-ATU67676767-{Pflicht bei 10000,
H Titel:n Goldgrubenabrechnungn i3
H Artn PRechnungn i3
n Kunden 1313130 5
n Rechnungsnummers 2011-00131 M
B Rechnungsdatume 22011-02-258 u
L Bestellreferenzn H7718-9590% u
L Bestelldatumy 2011-01-10 u
L Datum-der-Lieferung- 22011-02-241 H
a

Rechnungsdetailsknnen mit-"AUSTRIAPRO->Details-bearbeiten"geindertwardan. 1
| DMengen! DEinheits] DEinzelpreist| Rabattesr | SMwSt%t | Gesamtbetrag- ul}

Basishetragtd
311.163,00%;

MwSt- %5

MwsSt-Betraght  Gesamtbetragnf)

Rechnungsbetrag: exkl. -MwsStn

62.232,601 3
311.163,00m
Summe -MwSti 62.232,601

ag-inkl-MwSt  373.395,608n

Zahlungsbedingungent]
Filligkeitsd atu m:-22011-03-2549

Alle-Betrage sind-in"EUR-angegebenf]

i Bankleitzahln
Duck-Banke

i Kontonummern

| 12345678500

Skontof
Skonti-kdnnen-mit "AUSTRIAPRO->Skontibearbeiten” erfasst-werden. 9
Bis-Datumi skanto%d Basisbetragti Skonto-Betraguly
12.03.2011% | 150! 3,00%x 373.395,601 11 201,871y
L]
Kontoverbindungq

{ Land-der-Bankl
i Osterreichn

| IBAN der-KontonummerT]

1 78901

i Kontoinhabern

Fulirext-Wir-danken-fir-Ihren-Auftrag]
itenumbruch 0

ACHTUNG: Alle im Formular mit 2gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und missen ausgefillt werden!

Es findet nur eine formale Plausibilitatspriifung statt.
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EINSTELLUNGEN

RECHNUNGSSTELLER

Richten Sie als nachstes lhre personlichen Einstellungen fiir elektronische Rechnungen ein. Klicken Sie dazu auf

das Icon "Rechnungssteller".

icrosoft Word EE =]
Einfugen  Seftenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools | AUSTRIAPRO || Entwurf  Layout @
ﬂ %ﬁ:5 Ql _;é @ [ XML vorlage speichern ‘LEW ﬁ @ cointerface @ Hilfe
Z XML Vorlage laden @, AUSTRIAPRO | 9 Uber das Plugin
Daten  Detalls  Skonti eblnterface  Signieren und Signatur Rechnungs- Handy
I6schen bearbeiten bearbeiten speichern versenden  prufen steller  Signatur @, signatur
Aktionen Signatur Vorlagen Einstellungen Informationen Hilfe
Navigation - x 7
AT Eteilingen Rec g st elier [E=ET) o A
Dokument durchsuchen P =
FIEIE oo Rechnungssteller
2| |E zur 1
Formularzur Erst_e e
f — Far-weitergehende- Infol
= | swete Sellerstrae 59
Rechnungsdetails 1
1234 Entenh " 5
Zahlungsbedingungen Zum-Erstellen-einer-E-Re e 3 Co ennavsen eichern”. 4]
Skonto Rechnungsdetails-konne Land Ostomsich - rheiten™-erfasstwerden. v
Die-mit- 2 -gekennzeichn
Kontoverbindung e Tt +4310310 123123
Fenhlerliste bei Datenfenlern... Rechnungsstellert! | contaic Dagebert Duck
1
Sverkauf: Emil dd@entenhausen ot End MwSt Beschrebung
SSellerstraRe-999] VATID ATU b ||E) 20
21234-ZEntenhadl|  wshung EUR = |Enti )| 10 Getranke
S0sterreichi] k>
q Mt Vorgabewert
Kontakt:-Dagobert-ll . iorfomation
Tel.:+43-10310-123 Dok Bank
; Bank uck Bark
Email:-dd@entenhg|
SVAT-ID-ATU7777)|  Land Osteneich - 666666 | [sbetrag-ab-10.000,-)1
o 1234557350 lispiel-Rechnungn I+
W 2] lRechnungn 0
| o Kontoinhaber ~ Dagobert Duck ndennummerlt o
" IBAN AT506666661234567830 Echnungsnummerk o
H 11-02-251 I+
u Speicherot renzi o
... fiir eblnterf: ohne Signatur I
& atumn
C\Rechnungen\unsigriert ) plidatum 5
o p or 11-02-251 Isd
- r forlagen o
Kopftext: Wir-erlaubel
P C:\Rechnungen\Worlagen D
2Rechnungsd| -
Rechnungsdetails-konnd Anderungen beim Speichern in das Dokument ibernehmen ;
Pos.ii ArtikelNrii = SMwSt%a; Gesamtbetrag-ufy i
Seite:1von2 | Worter: 232 | ¢ Deutsch (Dsterreich) | 3 | [Ezm= 133% (=) 'y (+)
— —_—

Alle Informationen aus den Einstellungen werden fiir neue ebInterface Rechnungen automatisch ilbernommen.
Damit brauchen Sie Ihre Daten nicht jedes Mal neu eingeben.

Einstellungen
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HANDY SIGNATUR

Wenn Sie die ebInterface Rechnungen mit der Handy Signatur digital signieren und per E-Mail versenden

maochten, richten Sie diese als nachstes ein. Dazu klicken Sie auf den Meni Punkt "Handy Signatur".
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-
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EREEIS] o w S woee l
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Rechnungsdetails
Zahlungsbedingungen
Skonto

Kantoverbindung

Fehlerliste bei Datenfehlern.

Zum-Erstellen-einer|

Rechnungsdetails:kd Mail-Text
Diemit- 2-gekennzei i

Sehr geehrte() Kunde,

Betreff  Rechnung Nr. [RECHNUNGSNR] vom [RECHNUNGSDATUM]

JAPRO->eblInterface-speichern”.4q
JISTRIAPRO->Skontibearbeiten"-erfasst-werden. |

Rechnungsstelle beigefiigt erhalten Sie die Rechnung Nr. [RECHNUNGSNR] vom [RECHNUNGSDATUM] mit I L
q dem Ersuchen um temingerechte Ededigung f .
SVerkaufsmascl| Mt freundichen GriGen

SSellerstrale-9Y|  [RecHNUNGSSTELLER]

- - || Kontakt: [KONTAKT] S

= }234 -;.Enten Telefon: [TELEFON] Empfanger-Orty

Z0sterreichq] E-Mail: [EMAIL]

1 In Betreff und Mail-Text kénnen Marker zum Einfiigen verschiedener Daten verwendet werden

Kontakt:-Dagobe Kontaktq]

Tel.:+43-10310- Vorgabevert Betreff ] [ Vorgabewert Mail-Tex] fonnummery

Email-dd@entef S ail-Adresse

SVAT-ID:-ATU7, 7] Signierte Rechnung zusétzlich lokal speichern {Pflicht-bei ag-ab-€10.000,-)1

n Speicherort fiir eblnterface Rechnungen mit Signatur Beispiel-Rechnungn rt
Lol E SRechnungs i
] PKundennummerst I
[} SRechnungsnummerkd Is§
o 22011-02-250 I
o Referenzit o
" Speichern Beenden Bestelldatumn I
o L $2011-02-250 o

Kopftext:-Wir-erlauben-uns-wie-folgt-zu-verrechnen

Im Bereich "Handy Daten" stellen Sie die Telefonnummer Ihres Mobiltelefons ein, das fiir die Handy Signatur

registriert ist.

Im Feld "Betreff" stellen Sie den Betreff fiir den E-Mail Versand ein und im Feld "Mail-Text" den Textkorper. Im
Betreff und Mail-Text kénnen folgende Ersetzungen vorgenommen werden:

Feld Ersetzung

[RECHNUNGSNR]

Aktuelle Rechnungsnummer

[RECHNUNGSDATUM]

Aktuelles Rechnungsdatum

[RECHNUNGSSTELLER]

Firmenname des Rechnungsstellers

[KONTAKT]

Kontaktname des Rechnungsstellers

[TELEFON]

Telefonnummer des Rechnungsstellers

[EMAIL]

E-Mail Adresse des Rechnungsstellers
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EINE NEUE ELEKTRONISCHE RECHNUNG ERSTELLEN

RECHNUNGSAUSSTELLER EINGEBEN

Beim Aufruf des Formulars werden die in den Einstellungen erfassten Werte eingefligt. Diese kdnnen im
Formular temporar gedndert werden. Mit <TAB> wird der Cursor von Feld zu Feld bewegt.

RECHNUNGSEMPFANGER EINGEBEN

ACHTUNG: Alle im Formular mit Dgekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und missen ausgefillt werden!

Adress- und Kontaktdaten des Rechnungsempfangers eingeben. Mit <TAB> wird der Cursor von Feld zu Feld
bewegt. Die eingegebenen Werte werden nur fir die erstellte Rechnung gespeichert. Bei erneutem Aufruf des
Formulars sind diese Werte wieder zu erfassen.

Formale Daten der Rechnung eingeben. Die Art der Rechnung aus der Auswabhlliste wahlen. Die
Rechnungsnummer darf nur numerisch sein. Alle Datumsangaben kénnen aus dem eingeblendeten Kalender
gewadhlt werden. Bei der Eingabe der formalen Daten erfolgt keine Plausibilitdtsprifung. Eine Prifung gemal
ebinterface Standard erfolgt erst mit dem Speichern des Dokumentes als XML! Dabei festgestellte Fehler
werden am Ende der Rechnungsvorlage angefiihrt. Die Werte kénnen dann korrigiert werden.
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RECHNUNGSDETAILS EINGEBEN

RECHNUNGSPOSITIONEN ERFASSEN

1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "Details bearbeiten" wahlen

2. Das Fenster "DetailsForm" wird geoffnet

3. Artikelnummer, Bezeichnung, Einheit, Menge , Einzelpreis und ggf. Rabatt eingeben und MWST
wéhlen
Durch Anklicken des Kastchens ENTF kann eine Zeile aus der Liste geldscht werden

5. Mit SPEICHERN werden die Werte in das Rechnungsformular ibernommen
Standardwahrung ist EUR. Die Wahrung kann durch Auswahl aus der Auswahlliste neben EUR
gedndert werden
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ZAHLUNGSBEDINGUNG FESTLEGEN

1. StandardmaRig wird das Rechnungsdatum als Falligkeitsdatum Gbernommen
2. Durch Klick neben das Datum kann aus dem eingeblendeten Kalender ein anderes Datum als
Falligkeitsdatum festgelegt werden.
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OPTIONAL SKONTI FESTLEGEN

1. Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "Skonti bearbeiten" wahlen
Das Fenster "SkontoForm" wird gedffnet

3. Der Rechnungsbetrag aufgrund der eingegebenen Rechnungsdetails und das Falligkeitsdatum werden
angezeigt

4. Skontotage oder Datum, bis zu welchem Skonto gewahrt wird, eingeben. Liegt das Skontodatum
(berechnet aufgrund der Tage oder als Datum eingegeben) nach dem Falligkeitsdatum, so erscheint
eine Fehlermeldung und die Daten sind zu korrigieren

5. Skontoprozentsatz eingeben
Skontobetrag wird vom Rechnungsbetrag berechnet und angezeigt

7. Mit SPEICHERN werden die Werte in das Rechnungsformular ibernommen

)
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KOPF- UND FURTEXT DER RECHNUNG

Die vorgeschlagenen Texte kdnnen durch Klick auf das Feld neben Kopf- bzw. FuBtext und Eingabe des
neuen gewiinschten Textes gedndert werden.
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RECHNUNG SPEICHERN

ALS UNSIGNIERTE ELEKTRONISCHE RECHNUNG

Wenn Sie die anstelle der Handy Signatur eine eigene Signatureinrichtung oder einen Dienstleister verwenden,
kénnen Sie mit dieser Funktion die ebInterface Rechnung ohne Signatur speichern.

1. Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "eblnterface speichern" wahlen

Erst mit dem Aufruf zur Speicherung des ausgefiiliten Formulars als XML erfolgt eine Uberpriifung der
erfassten Daten gemaR Standard eblinterface. Aufgetretene Fehler werden auf Seite 2 des Dokumentes —
der Fehlerliste bei XML Validierungsfehlern — berichtet. Der Benutzer hat dann die Moglichkeit, seine
Eingaben zu korrigieren und erneut als XML durch Auswahl von "eblnterface speichern" zu speichern.

2. Ergibt die Validierung keine Fehlerliste, so wird das Speicherfenster gedffnet. Die Rechnung kann nun
unter einem frei wahlbaren Namen in das vorgeschlagene Verzeichnis (=in den "Einstellungen"
definierter Speicherort fur ebinterface Rechnungen ohne Signatur) oder in ein beliebiges neu
einzugebendes Verzeichnis gespeichert werden. Damit die ebinterface Rechnung glltig wird, muss sie
digital signiert werden!

ALS XML VORLAGE

Das ausgefiillte Rechnungsformular kann auch als XML Vorlage gespeichert werden. Dies ist zB nitzlich, wenn
ofter Rechnungen an denselben Rechnungsempfanger versandt werden oder die Rechnungspositionen gleich
bleiben.

1. Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Vorlagen "XML Vorlage speichern" wahlen
Das WINDOWS Speicherfenster wird gedffnet. Die XML Vorlage kann nun unter einem frei wahlbaren
Namen in das vorgeschlagene Verzeichnis (=in den "Einstellungen" definierter Speicherort fiir
ebinterface Vorlagen) oder in ein beliebiges Verzeichnis gespeichert werden.

ALS WORD DOKUMENT

Das ausgefiillte Formular kann auch als normales WORD Dokument tber die bekannten Word Funktionen
gespeichert werden. Dies stellt dann allerdings keine elektronische Rechnung mehr dar!
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RECHNUNG SIGNIEREN UND VERSENDEN

Eine elektronische Rechnung wird erst giiltig, wenn sie digital signiert ist. Dies kann entweder durch einen
externen Dienstleister oder durch die Handy Signatur erfolgen. Diese Funktion kann erst nach dem erstmaligen
Speichern der Einstellungen "Handy Signatur" genutzt werden. (Siehe "Handy Signatur" auf Seite 9)

1. Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Formuarur€rtellung slekironischerRechnungangemadam Standard binterface.02.4
. Lo " b BIPIC)
Signatur "Signieren und Versenden" wahlen fhgis : il L4
) . . i e Ao sstongbembn
2. Die Verbindung zum Handy Signatur Server e S geieecmere | ()
i X . X Rechnungsstellert : TRUST i ofinger
wird hergestellt und die Identifizieren Seite Dertsmaschioen| | S s A
. . .. N sellerstraRe- ignatur Passwort: e13
der Handy Signatur wird geéffnet. Die in den 3o ememer ™" Froens
. . o Dbsterreich] e [ {
Einstellungen der Handy Signatur definierten e —_—
" Tel.:+43-10310-12312}/ : |
Werte fur Vorwahl und Handynummer Email:dd@entenhaust| o ssren s s fhhausen.atq
SVAT-ID:-ATU777777 \' - # 67676767-{PflichtbeiRechnungsbetragab:
werden automatisch eingefiillt. . ‘ = T
. . . L] 21313130
3. Geben Sie Ihr Handy Signatur Passwort ein : 2201100138
L] 22011-02-25%

und klicken auf "ldentifizieren".

mularzurErstellung: rischerRechnung
weitergehende-Informationen- und-Hilfe-wahlen- Sie-"A

nék-demStandard-ebinterface:3.02.4:
in-der-Menuzeile

. . . . . g giltigwird, gitalsig (B1P ]
4. Eswird die TAN Eingabeseite angezeigt und e ) SRy
parallel dazu wird vom Handy Signatur Server mn-o-geke-mmmi @TRUST
. . . hnungsstellera oféngerd
ein SMS mit dem TAN an Ihr Handy geschickt. Vergleichiwert:
. . . . ) Jerkaufsmaschined | | Q2H1Y8tCb 1
5. Geben Sie die TAN ein und klicken Sie auf sellerstraRe-goq || Sinaturiaten anzeigen =131
1234-2Entenhauserl| TAN: khausen9]
Slgnleren sterreichd] I
ntakt:Dagobert-Dud | FKlevers
.+43-10310-12312{| rTelefonnummerq
iail:-dd@entenhausql| n eigenem Fenster anzeigen lEkhausen.atq
IAT-ID:-ATUT777777 = - &"’ — 7676767 |Pflicht-bai-Rechnu
Al ‘ | Bereit : Goldg
2Rec
| Kunder 2131
201!
Rechnungsdatuma o201
Formularzur€rstellung-elektronischerRec! genge em5tandard ebinterface:3.02. 4
. . sepe 7 Sgnatur Bestatigus =y
6. Eswird das Fenster "Signatur Bestatigung" t’“ e - — |
- - v | Smarete
H | Ausstaller Vercafamaschine
angezeigt. Ervter R | —
. . . . Anzahl Pos. 1
7. Wahlen Sie Speicherort und Dateinamen und el ==
" . . . " Signator ‘SERIALNUMBER~712405169509, GJosef. Shi=Bogad. Chimloel Bogad. C-AT
andern Sie bei Bedarf den E-Mail Empféanger. : : e
Dve Rechnung wurde erloigreich sigmert.
8. Klicken Sie auf "Speichern und Senden". e
T | —
— Goldgrubenabr
[ Speichern &Sende | [ Abbeechen | | | DRechnunga
21313130
Rechnungsnummert! 22011-00130
22011-02-258
H7718-9900

2011.0110m

o
9. Die ebinterface Rechnung wird gespeichert } =
und ein Outlook Mail Fenster getffnet, das die : T
| powsit |\ on ooy iz e ~
eRechnung versandbereit enthalt. [T——— 5

10. Klicken Sie auf "Senden". i eican Goen

Telefon: +43 10310 123123
E-Msil: dd@entenhausen.st
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EINE RECHNUNG AUF BASIS EINER XML VORLAGE ERSTELLEN

Wourde ein bereits ausgefiilltes Formular in vorigen Schritt als XML Vorlage gespeichert, so kénnen diese Daten
in das Formular geladen werden. Dies ermdglicht eine schnellere Erfassung immer wiederkehrender
Rechnungen.

1. Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Vorlagen " XML Vorlage laden" wahlen
2. Das Formular wird automatisch mit den gespeicherten Daten befiillt. Diese konnen nun geadndert und
analog den oben beschriebenen Schritten verarbeitet werden.

§ ACHTUNG: Die Felder Rechnungsdatum und Fiilligkeitsdatum werden beim Laden der XML Vorlage

: automatisch auf den aktuellen Tag gesetzt und die Rechnungsnummer wird geléscht. Damit soll
verhindert werden, dass irrtiimlich Rechnungen mit gleicher Rechnungsnummer bzw altem
Rechnungsdatum verschickt werden.
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LINK VERZEICHNIS

Link
http://www.ebinterface.at

Beschreibung
Hauptseite fiir den eblnterface Standard mit alles Details dazu, Forum und
Links zu weiteren freien Tools.

http://www.austriapro.at

Hauptseite der AUSTRIAPRO

http://www.a-trust.at

Anbieter der Handy Signatur

http://ebinterface.codeplex.com

Download Seite des Plugin

https://pruefung.signatur.rtr.at/

Webseite zur Signaturpriifung
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