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EINLEITUNG

Das vorliegende Word Formular dient der Erstellung elektronischer Rechnungen gemaR dem Standard
eblinterface 4.0. Details zu diesem Standard finden Sie hier: http://www.ebinterface.at/standardversion.html

Das Word Formular richtet sich in erster Linie an Kleinbetriebe. Diese kdnnen damit schnell, einfach und ohne
zusatzliche Kosten elektronische Rechnungen erstellen. Seit 1.1.2013 ist es nicht mehr zwingend notwendig,
die ebInterface Rechnung digital zu signieren, damit sie glltig wird.

Far die Erstellung der digitalen Signatur stehen drei Methoden zur Verfligung — das Signieren mit der Handy
Signatur, die Inanspruchnahme eines WEB Dienstes wie zB von EBPP oder GRZ angeboten oder die lokale
Installation der notwendigen Komponenten. Bei der Verwendung der Handy Signatur wird die Rechnung aus
der Word Vorlage heraus signiert und an den Empfanger per E-Mail verschickt. Bei der Verwendung eines WEB
Dienstes wird die XML Rechnung an den Betreiber geschickt und dieser kimmert sich um Signatur und
Versand. Bei der lokalen Installation anderer Signaturkomponenten ist man fiir die Aufbringung der Signatur
und den Versand selbst verantwortlich.

Wenn Sie hierzu Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte an einen der technischen Umsetzungspartner. Eine Liste
finden Sie hier: http://www.ebinterface.at/partner.html
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SYSTEM - VORAUSSETZUNGEN

Die Word Vorlage ist zur Verwendung in folgender Umgebung ausgelegt:

e Microsoft Word 2007 oder Microsoft Word 2010 mit allen Updates und Service Packs
e .NET Framework 4.0 (wird ggf. mitinstalliert, benétigt Internetzugang)
e  Windows XP, VISTA oder Windows 7

Aufgrund von Sicherheitseinstellungen in Word 2007 / 2010 kann es erforderlich sein, die Installation von der
lokalen Festplatte durchzufiihren. Details dazu finden Sie im Vertrauensstellungscenter. (Office->Word-
Optionen-Vertrauensstellungscenter->Einstellungen fiir das Vertrauensstellungscenter)

Vertrauensstellungscenter @I&J

Vertrauenswirdige Herausgeber s T—

WVertrauenswirdige Speicherorte . o .. A
Warnung: Alle Speicherorte werden als vertrauenswirdige Quellen zum Offnen von Dateien behandelt.

Add-Ins Wenn Sie einen 5Speicherort andern oder hinzufigen, sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherort
sicher ist.
ActiveX-Einstellungen Pfad Beschreibung Anderungsdatum

Benutzerspeicherorte

C)\...Data'\Roaming\Microsoft\Templates\.  Word 2007-5tandardspeicherort: Benut...
Statusleiste Choam Files\Microsoft Office\Templates,  Word 2007 -5tandardspeicherort: Anwe..,
ChA\Roaming\MicrosoftyWaordhStartup', ‘Waord 2007-5tandardspeicherort: Startup

Einstellungen fur Makros

Datenschutzoptionen
Richtlinienspeicherorte

Pfad: ChUsers\jbogad HOGWARTS.000\Ap pData'Roaming\Microsoft\Templates',

Beschreibung: ‘Waord 2007-5tandardspeicherort: Benutzervorlagen |
Anderungsdatum:

Unterardner: Micht zuldssig

Heuen Speicherorthinzufﬂgen...] ’ Entfernen ] ’ Andern... ]

|:| Vertrauenswirdige Speicherorte im Metzwerk zulassen [nicht empfohlen}

|:| Alle vertrauenswirdigen Speicherorte deaktivieren, Nurvon vertrauenswirdigen Herausgebern signierte
Dateien sind vertrauenswirdig.

ok | [ Apbrechen

Hinweis: Fur die Installation sind Administrator-Rechte erforderlich.
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LLATION

1. Download des Installations-ZIP-Paketes von ebinterface.codeplex.com
Un-ZIP der Datei in einen Ordner auf der lokalen Festplatte.

3. Doppelklick auf setup.exe (Hinweis: Die Installation kann nur durch einen Benutzer mit Administrator-
Rechten erfolgen)
Folgen Sie den Anweisungen am Bildschirm

5. Kopieren Sie die Datei 'eRechnung 4.0.dotx" in Thr Word 2007/2010 Vorlagenverzeichnis. Sie finden das

Vorlagenverzeichnis hier (Office->Word-Optionen-Erweitert->Dateispeicherorte):
1

Word-Optionen |@_
Hiufig verwendet [] Bestatigung Speicherort fir Dateien ‘
X |:| Immer Siche
Anzeigen ] Remoteges Speicherort fiir Dateien
Cokumentprafung Speicheruni
Speichern Dateitypen: Speicherart:
- - ] Genauigkeit Ni Dokumente V\DEMKARIUM\Users'jbogad\Eigene Dateien
Erweitert Clipartgrafiken
|:| SmartTags a
Anpassen [] Formularda Arbeitegruppenvorlagen U:\BPC Vorlagen
1 AutoWiederherstellen-Dateien C:\...\AppData‘\RoamingMicrosoft\Word
Add-Ins Sprachspezi|l Warterbiicher C:\Program Files\Microsoft Office\Office 12
SmartTags € AutoStart C:\...\Roaming\MicrosoftiWword \STARTUP
Vertrauensstellungscenter
Ressourcen Sochn J
[] Feedback m

Feedback m

Automatisc
[[] Offnen ein Der Standardspeicherort wird als vertrauenswirdige Quelle behandelt, Sollten
Sie den Speicherort &ndern, vergewissern Sie sich, dass der neue Speicherort
[T webseiten sicher ist.

Seitenumb
|:| Fehler in B
Postanschrift:

[ 0K ] [ Schliefien

Dateispeicherorte... ] [ ‘Weboptionen... ] [ Dienstoptionen... ]

Kompatibilitatsoptionen fiir: @ Ausfallhilfe 20091217.dooc |z|

Dokument so gestalten, als ob es erstellt wurde in: | Microsoft Office Word 2007 IZI

& Layoutoptionen

Ll L T
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AUFRUF DES PLUGIN

Starten Sie die Word Vorlage mittels Doppelklick auf die Datei "eRechnung 4.0.dotx' oder erstellen Sie ein

neues Dokument unter Verwendung der Vorlage "eRechnung 4.0" (Datei > Neu > Meine Vorlagen >eRechnung

4.0).

Nach dem Starten erscheint das Formular auf dem Bildschirm:

WM™ 00 aL=

Einfiigen

Dokument2 [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word |

Venweise Uberprif; Ansicht

Tabellentools

|r

AUSTRIAPRO Entwurf  Layout

= jo CA W A [ £l AasbCeDdE AaBbCeDdt AaBhCc AabB %
EISN  omstabenragen | § K U7 e % % A Siv || fstandard TKeinlee.. Uberschri merthtel Scmasche... 7] Forzavatagen "
Zuischenablage 5 Schriftart Formatvarlagen Bearbeiten
Navigation v x

Dokument durchsuchen £ +

EREHS o
<

Rechnung |
Rechnungsdetails
Zahlungsbedingung...
Skonto

Kontoverbindung

MIES- 00 R

ER - e

Formular-zur-Erstellung-elektronischer-Rechnungen-gemal-dem-Standard-ebinterface-4.0-9 =
Fiir-weitergehende-Informationen-und-Hilfe:wahlen-Sie:"AUSTRIAPRO ™in-der-Meniizeilet]

1 l:}!:l#-n

1
Zum-Erstellen-einerE illensSie-di mular d'speichern-es-iiber-d i "AUSTRIAPRO- ichern".~
Rechnungsdetailskénnen-mit-"AUSTRIAPRO->Details-bearbeiten”-eingegeben-werden.-Skonti-kdnnen- mit-" AUSTRIAPRO->Skonti-bearbeiten” erfasstwerden.-
Die-mit- i Feldermi i den!]

T

S Rechnungf

Rechnungsstellerit Rechnungsempfingert H

1 EmpfangerAnreded H

Q}_Verl@ufsmaschinej PEmpfanger-Namel

2-Sellerstrale-999 2Empfanger-Stralell

2$1234-2Entenhausent PEmpfanger-PLZ-2Empfanger-Ort

20Osterreichy
Kontakt-Dagobert-Duck® ~ KontaktzEmpfangerKonta

Tel.:+43-10310-1231239 Tel.:-Empfanger-Telefonnummerd]
Email:-dd @entenhausen.atf] Email:-Empfanger-Email-Adressefl

SVAT-ID-ATU77777777% SVAT-1D:-00000000- (Pflicht-bei-Rechnungsbetrag-ab-£10.000, -

H Titel:H DEMO-Rechnungs 1
H Arto 2Rechnunge H
n Kundennummera SKundennummern Iog
o Rechnungsnummert =Rechnungsnumment I8
n Rechnungsdatuma 22013-01-218 o]
u Bestellreferenzi Referenz H
o Bestelldatumn Bestelldatumm jod

Dokument2 [Kompatibilitatsmedus] - Microsoft Werd Tabellentools. =

Venweise Uberprfe Ansicht

0 A % &

Daten  Details  Skonti eblnterface

AUSTRIAPRO

\? [l xmLvoriage speichern
V|

(Z XML Vorlage laden
st Signatur Rech

Entwurf  Layout

L)

@, AUSTRIAPRO | Uber das Plugin

umD Signierenund  Versenden 7

ﬁ @ eointerface @) Hilfe

| I—— ]

“«o w4

loschen bearbeiten bearbeiten speichern Bestatigung  versenden und speichern auiruie: prafen steller  Signatur @, signatur
Aktionen Signatur Versand Voriagen Hilfe
Mavigation - %

Dokument durchsuchen 2 ~

SR
d s | & L

Rechnung |
Rechnungsdetails
Zahlungsbedingung.
Skonto

kontoverbindung

Formular-zur-Erstellung-elektronischer-Rechnungen-gemafR-dem-Standard-ebinterface-4.0-9 [
Fiir-weitergehende-Informationen-und:Hilfe-wahlen:Sie."AUSTRIAPRQ "in-der-Meniizaile -
1 1B1P1C)

1

/ PRO]

Consulting-0GY]

ar-aus-us
it"AUSTRIAPRO->Details-hearbei

Die-mit-2 i Felder-mssen-

Zum-Erstellen-einer£-R tillen-Sie-dieses-For

"AUSTRIAPRO->eblInterface-speichern”.~
den.-Sk ikd it" AUSTRIAPRO->Sk i-bearbeiten"-erfasst.werden.-

werden! 1]

7
< Rechnungq

Rechnungsstellernt

Rechnungsempfangerd
1 | EmpfingerAnrede "

2Verkaufsmaschin ej

2-Sellerstralle-999

D0Osterreichy

 I—— ]

Aufruf des Plugln
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DAS RIBBON MENU

Das Formular zur Erstellung elektronischer Rechnungen wird gestartet durch Doppelklick auf eRechnung
4.0.dotx . In der Menlizeile ist der Reiter AUSTRIAPRO sichtbar.

(w9~

B - REE

Einfigen  Seitenlayout  Venweise  Sendungen  Uberpraf

Dokument? [Kompatibilitatsmadus] - Microsoft Word 7 [

O A % & 8 2 2 2

Daten Details  Skonti eblnterface  UID Signieren und  Versenden
Idschen bearbeiten bearbeiten speichern Bestatigung | versenden  und speichem
Aktionen Signatur Versand

Signatur Rech Mail  Finanzonli
prifen steller  Signatur -

‘ o] 5D )

Ansicht AUSTRIAPRO || Entwurf  Layout o @

@ eointerface (@ Hilfe
8, AUSTRIZPRO | < Uber das Plugin

P [ xmLvoriage speichern “};‘f

=d (Z XML Vorlage laden

A i g

2, signatur
Voriagen Hilfe

Mavigation - x

Dokument durchsuchen © =

Rechnungsstellerit

1
*:Verkaufsmaschine
2-Sellerstralle-99Y

20Osterreichy

oo [ = oo
o feehis Formular-zur-Erstellung-elektronischer-Rechnungen-gemaR-dem-Standard-ebinterface-4.0-9
Z Fiir-weitergehende-Informationen-und-Hilfe-wshlen-Sie-"AUSTRIAPRO “in-der-Meniizeilef] =
| Rechnung =3
Rechnungsdetails L
Zahlungsbedingung.
Skonto ZumErstellen-einerE-Rechnung filllen-Sie-dieses-Formular-aus-und-speichern-es-liber-den- I "AUSTRIAPRO peichern”.~
Kontoverbindung Rechnungsdetailskonnen- mit"AUSTRIAPRO->Detailshearbeiten” eingegebenwerden. Skonti-kénnen- mit"AUSTRIAPRO->Skontibearbeiten"-erfasstwerden.-
Diemit-2 i Felder miissen: tlitwerden! Y]
7
SRechnungf

[ Rechnungsempfingerd
Empfanger-Anredefl "

20Osterreichy

Nach Anklicken dieses Reiters erscheinen im Ribbon folgende Auswahlmaoglichkeiten:

 I——

Bereich Auswahl Funktionsbeschreibung
j Daten l6schen Zuricksetzen aller Daten auf die Werte aus den Einstellungen
. Eingabe und Bearbeitung von Rechnungsdetails wie Position,
_ Details - . - .
Z . Artikelnummer, Bezeichnung, Menge, Einheit, Einzelpreis, Rabatt,
bearbeiten
MwSt
Aktionen % Skonti bearbeiten  Eingabe und Bearbeitung von Skonti Details wie Skontozeitraum
3 (Bis Datum), Tage, Skonto Prozentsatz
=) eblinterface Speichert das ausgefiillte Formular als ebInterface XML als
. speichern elektronische Rechnung ohne digitale Signatur
fu8)  UID Bestétigung Uberpriifung der eingegebenen UID des Rechnungsempfingers
) Uber FinanzOnline
- Uberpriifung der erfassten Rechnung gemaR eblnterface Standard,
. Signieren und ) .
_—Q versenden Erstellen der Handy Signatur und Versand dieser Rechnung an den
Empfanger. ACHTUNG: Outlook muss zum Versand gestartet sein!
_-j Uberpriifung der erfassten Rechnung gemaR eblnterface Standard,
—'Versenden und Erstellen XML und PDF Rechnung und gleichzeitiger Versand beider
Signatur speichern Formate an den Empfinger.
Versand =L ) Versand der eblnterface Rechnung iiber den gewéhlten
= Zustelldienst .
Zustelldienst
aufrufen
. . Priifungsmoglichkeit der Signatur von ebinterface XML
Q Signatur prifen Rechnungen (auch erhaltener Rechnungen) durch Weiterleitung
auf die RTR Webseite
@ XML Vorlage Speichert die erfassten Werte als XML. Kann in weiterer Folge als
speichern Muster verwendet werden.
Vorlagen ~dt die al ich ndi i
XML Vorlage laden Ladt die als XML gespeicherten Werte in die WORD Vorlage zur
= weiteren Bearbeitung
ﬂ Rechnungssteller  Festlegung der Standardwerte fiir den Rechnungssteller
" ﬁ Mail Signatur Festlegung der Werte fir die Handysignatur und den Versandtext
Einstellungen s FinanzOnline Festlegung der Teilnehmer-Identifikation und Benutzer-
;NP Identifikation flir FinanzOnline Abfrage
ﬂ Zustelldienst Festlegung der verwendeten eZustelldienste und Merkmale bei
Zustelldienst Aufruf
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Bereich Auswahl Funktionsbeschreibung
eblinterface Offnet ebinterface Seite im Browser

Informationen AUSTRIAPRO Offnet AUSTRIAPRO Seite der WKO.at im Browser
Signatur Offnet Infoblatt zur Signatur auf WKO.at im Browser
? Hilfe Zeigt dieses Dokument

Hilfe

Uber das Plugin

Lizenz- und Versionsinformationen zur WORD Vorlage

Kapitel: Das Ribbon Mendi



ERSTE VERWENDUNG DES FORMULARS

Aufruf des Word Formulars aus dem Verzeichnis durch Doppelklick
AUSTRIAPRO (Ribbon-Tab) aus der Menlizeile wahlen

Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Einstellungen "Rechnungssteller" wahlen
Das Fenster "Einstellungen Rechnungssteller" wird gedffnet

Standarddaten fiir den Rechnungsaussteller eingeben

ok wneE

Berechtigung zum Vorsteuerabzug durch Setzen des Hakens festlegen. Wenn nicht berechtigt,
gewilinschten Text wenn keine Berechtigung zum VSt Abzug besteht, eingeben. Dieser Text erscheint
dann auf der Rechnung. Bei Nicht-Berechtigung weiter bei Punkt 9.

7. MWST Tabelle kontrollieren. Hier sind bereits Werte vordefiniert, weitere MWST S&tze bei Bedarf
eingeben. Durch Anklicken des Kastchens ENTF wird dieser MWST Wert aus der Tabelle entfernt. Die
oberste Zeile kann nicht geléscht werden.

8. MWST Vorgabewert auswahlen. Standardwert ist 20. Es kann nur ein in der MWSt Tabelle erfasster
Wert ausgewahlt werden. MWST Vorgabewert kann nur gewahlt werden, wenn die Berechtigung zum
Vorsteuerabzug gesetzt ist.

9. Speicherort fiir ebInterface Rechnungen ohne Signatur und fiir ebinterface Vorlagen eingeben. Dieser
Eintrag wird bei Aufruf von "eblinterface speichern" bzw. von "XML Vorlage speichern" aus dem
Ribbon vorgeschlagen.

10. Speichern

Die im Fenster "Einstellungen Rechnungssteller" erfassten Werte werden automatisch in das Formular

Formular-zur-Erstellung-elektronischer-Rechnungen-ge maB-dem-Standard-ebinterface-3.02. 4
Firw B Sie"AUSTRIAPRO" in derMenizeileq

nformationen-und-Hilfewa

. [BIP ]
z iner E-Rechnung: i a o " =J
Rechnungsdetailskonnen mit-"AUSTRIAPRO-- D - Skantika -erfasstwerden.q
Rechnungsstellery Rechnungse mpfangeru
1 Firma® i
Sverkaufsmaschineq SklaasKleverq
=SellerstraBe-999 SZweitestrasse-134
<1234 TEntenhausen 29999-2 Duckhausen
SOsterreichq D Osterreichtl
1 1
Kontakt:-Dagobert-Duck Kontakt:-Klaas-Kleveryl
Tel.-+43-10310-1231239 Tel.o-Empfanger-Telefonnummerq
Email:-dd@entenhausen.atq Email:-kk@duckhausen.atq
SDVAT-ID:-ATUZ 77777778 DVAT-ID:-ATU67676767-{Pflicht bei 10000,
H Titel:n Goldgrubenabrechnungn i3
H Artn PRechnungn i3
n Kunden 1313130 5
n Rechnungsnummers 2011-00131 M
B Rechnungsdatume 22011-02-258 u
L Bestellreferenzn H7718-9590% u
L Bestelldatumy 2011-01-10 u
L Datum-der-Lieferung- 22011-02-241 H
Kopfrext-Wir-erlauben-uns-wie folgtzu-verrechnenf ]
P Rechnungsdetailsy
Rechnungsdetailskannen mit-"AUSTRIAPRO->Detailsbearbeiten” g indertwarden 4|
Posn! ArtikelNrs SBezeichnungh | DMenger DEinheity| DEinzelpreisy| Rabattés | SMwStr | Gesamtbetrag: 1]
1 ! 77778 | Muggetsn i 10,001 [ 32.754,000 311.163,00u)y

MwSt % Basishetrag  MwsSt Betragi Gesamthetragnl]
2000%% 311163008 62232600 373.395,60Hy
Rechnungsbetrag-exkl-MwStn  311.163,00m:
SummeMwSti  62.232,604n
rag-inkl.-MwSti 373.395,608

= Alle Betrage sind i FEUR angegebert]

Zahlungsbedingungent]
Filligkeitsd atu m:-22011-03-2549

Skontof
Skantikbnnen-mit"AUSTRIAPRO->Skontibearbeiten” e fasst-werden. 9
Bis-Datumyl Skonto% Basishetragti Skonto-Betraghj:]
12.03.2011% | 150 3,00%31 373.395,601 11 201,871y
1
Kontoverbindungq
i Bankleitzahln i Kontonummern i Kontoinhabern i
Duck-Baniat i En | 12345678000 | Dagob -
i Land-der-BankT ‘ IBAN-der-Kontonummer H u
i Osterreichn i 1 78201

Fulirext-Wir-danken-fir-Ihren-Auftrag]
itenumbruch 0

eingefillt. Die Werte kénnen temporar beim Ausfillen des Formulars liberschrieben werden. Sollen die Werte

dauerhaft gedndert werden, so ist analog der oben beschriebenen Schritte vorzugehen. Anderungen werden in
das aktuelle Formular ibernommen, sofern das Késtchen "Anderungen beim Speichern in das Dokument
Ubernehmen" nicht weggeklickt ist.
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ACHTUNG: Alle im Formular mit @gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und miissen ausgefillt werden!
Es findet nur eine formale Plausibilitatsprifung statt.
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EINSTELLUNGEN

RECHNUNGSSTELLER

Richten Sie als nachstes lhre personlichen Einstellungen fir elektronische Rechnungen ein. Klicken Sie dazu auf
das Icon "Rechnungssteller".

; = W R ey okument] [Kompatibilitatsmadus] - Microsoft Word | | — R — | ] |28

Start  Einfigen  Seitenlayout  Venweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht | AUSTRIAPRO Entwurf  Layout a @

\j % @ \7\/ [ L vorlage speichern }EF \?jf ‘tﬁ 8, epinterface @ Hilfe
T | = DML verlage laden @, AUSTRIZPRO. < Uber das Plugin

Daten Details Skonti  eblInterface Ui Signatur Rechnungs- Handy FinanzOnline
I3schen bearbeiten bearbeiten speichern Bestatigung prafen | [ A-Trust Testsystem steller  Signatur 8, signatur
Aktionen Signatur Vorlagen Einstellungen Informationen Hilfe
Navigation - x | =2 Enstelungen Rechnungsstelkl_ fr— =R l =]
Dokument durchsuchen P~ =
Rechnungssteler
] v Hame Verkaufsmaschine
Formular zur Erstelld
¢ ) . Siralle Sellestrasse 59
( = ] Fur weitergehende Infor 5 )
Rechnungsdetails 4 PLZ 1234_ Ont Ertenhausen I
Zahlungsbedingungen = Osterrsich =
skonto Zum Erstellen einer E-Red face speichemn”.
Rechnungsdetails kénnen Telefon +43 10310123 nti bearbeiten” erfasst werden.
Kontoverbindung Die mit @ 5 P ——
Fehlerliste bei Datenfehle.. & Kontskt aaobet Bue
Rechnungssteller | Eml sa@enterhausen ot B st I_
Wahrung EUR - y [Eatf] 20 Nomalsteuersatz
2 Verkaufsmasching||  perechigung z. Vst Abzug Entf ] 10 emaligter Stevers...
I ——— Entf ]| 0 Steuerfre
< Sellerstrasse 99 A Sz
21234 JEntenhausg|| Entf) 12 Weinumsatze rt
. . WSt Vorgabewert Jrp— 2
S Osterreich CER o LT

Kontakt: Dagobert DUi|  Textwenn keine Berechtigung zum VSt. Abzug besteht
Tel.: +43 10310123 Keinsturtemehmerregelung

Email: dd@entenhaul
SVAT-ID: ATU77777

Kontoinformation

|':ht beiRechnungsbetrag ab €10.000,--)
DEMO-Rechnung

Land Osterreich - 666656 SRechnung

123456789 SKundennummer
DRechnungsnummer
SRechnungsdatum

Bank Duck Baric

Kontoinhaber Dagebert Duck

IBAN ATSD666666123456789 BIC Referenz
Speichemt Bestelldatum
fiir eblnterface Rechnungen ohne Signatur Teilorganisation
-
TA\AUSTRIAPRO"Rechnungen-Tests\Lnsigriert ] Referenz 5
fiir eblnterfscs Vorlsgen SBeginn °
Ve ot A fir arlanh TAAUSTRIAPRO\Rechnungen-Tests\Vorlagen o i

Alle Informationen aus den Einstellungen werden fiir neue ebinterface Rechnungen automatisch ilbernommen.
Damit brauchen Sie Ihre Daten nicht jedes Mal neu eingeben.

Einstellungen
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MAIL SIGNATUR

Sie kdnnen in den Einstellungen festlegen, ob Sie ebinterface Rechnungen gar nicht, immer oder wahlweise
signieren mochten. Dazu klicken Sie auf den Meni Punkt "Mail Signatur".

T T I Y A e Vo AN < W T WS TR VW | ROy =
Start Einflgen Verweise (b e Ansicht AUSTRIAPRO Entwurf Layout o

d @ % @ ;ﬁ ’;;j 7_5 @ [ xmLvoriage speichern ‘vET ﬁi ‘Lﬁ ‘ﬁ @ eointerface (@ Hilfe
L] e 1 = - (Z XML Vorlage laden & AUSTRIAPRO | < Uber das Plugin
il Finanzonli

Daten Details Skonti  eblInterface uiD Signieren und Versenden 7 enst Signatur Rechi
laschen bearbeiten bearbeiten speichern Bestitigung | versenden und speichemn n- prifen steller  Signatur - 2, signatur
Aktionen Signatur Vegsand ragen. Hilfe
Navigation =5 a Einstellungen Handy Signatur [ESRE == &
Dokument durchsuchen 0 = Daten fir die Signatur =
EIEENE] av - i
Bl oa | = Méglichkeiten der Signatur [+]
Formular-zur-Erstellung [y — .09
= Fir-weitergehende-Informat Handynummer ink. Vorwah! Handysignatur ‘ )
[ Recanung | Wahlweise [ B [ |
Rechnungsdetails L
Zahlungsbedingung Wailversand
Skonto ZumcErstellen-einer-E-Recl Betreff Rechnung Nr. [RECHNUNGSNR] vom [RECHNUNGSDATUM] TRIAPRO->ebInterface speichern”.
Kontaverbindung Rechnungsdetailskénnen- Mail-Text AUSTRIAPRO->Skonti-bearbeiten"-erfasstwerden.-
Die-mit-® i Sehr gechitef) Kunde
a7 beigefigt erhalten Sie die Rechnung Nr. [RECHNUNGSNR] vom [RECHNUNGSDATUM] mit
K dem Evsuchen um temingerechte Eedigung
2Rechnun g 1 Wit freundichen Griifien
[RECHNUNGSSTELLER)] |
Kontakt: [KONTAKT]
Rechnungsstellerit | [TELEFON] bl
E-Mail: [EMAIL] il H

1

2 Verkaufsmaschinef]
2-Sellerstralle-99Y
21234-2Entenhausen'

20Osterreichy £

Signierte Rechnung 2ustzlich lokal speichern
. . I
Kontakt~Dagobert-Duchl  socicheror fir cbinterface Rechnungen mit Signatur

Tel.:+43-10310-123123f|  CaRechnungen'sigriet =)
Email:-dd @entenhausel
SVAT-ID:-ATU7777777

In Betreff und Mail-Text konnen Marker zum Einfiigen verschiedener Daten verwendet werden ||

Vorgabewert Betreff | [ Vorgabewert Mail-Tex |

mpfanger-Orty]

Kontakt
onnummerq
ail-Adressef]

FPflicht-bei-Rechnungsbetrag-abr€10.000, K

H DEMO-RechnungH o
Jat 2Rechnungn o
u Hesnion SKundennummerd b

Im Bereich "Handy Nummer" stellen Sie die Telefonnummer lhres Mobiltelefons ein, das fiir die Handy Signatur
registriert ist.

Im Feld "Betreff" stellen Sie den Betreff fir den E-Mail Versand ein und im Feld "Mail-Text" den Textkorper. Im
Betreff und Mail-Text kénnen folgende Ersetzungen vorgenommen werden:

Feld Ersetzung

[RECHNUNGSNR] Aktuelle Rechnungsnummer
[RECHNUNGSDATUM] Aktuelles Rechnungsdatum
[RECHNUNGSSTELLER] Firmenname des Rechnungsstellers

[KONTAKT]

Kontaktname des Rechnungsstellers

[TELEFON]

Telefonnummer des Rechnungsstellers

[EMAIL]

E-Mail Adresse des Rechnungsstellers
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FINANZONLINE

Wenn Sie die UID des Rechnungsempfangers gleich bei der Erstellung einer Rechnung auf Gultigkeit prifen

wollen legen Sie jetzt die Einstellungen zur UID Abfrage liber FinanzOnline fest. Klicken Sie dazu auf das Icon

"FinanzOnline".

B,
Start Einfiigen i

(N T

Skonti  ebinterface  UID

iment2 [Kompatibilitatsmodus| icrosoft Word

Verweise Uberprif Ansicht

Signieren und Signatur

AUSTRIAPRO Entwurf  Layout

EEW f QLF Eﬁ @, cbinterface @ Hilfe
J AUSTRIAPRO |~ =F Uber das Plugin

Rechnungs- Handy FinanzOnline

8 XL Vorlage speichern

XML Vorlage laden
Daten  Details
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I6schen bearbeiten bearbeiten speichern Bestatigung = versenden  profen steller  Signatur @, signatur
Aktionen Signatur Vorlagen Hilfe
| Navigation - x| i_'>7;‘w!uw‘1---1‘w‘3‘w‘4w‘5---6‘w‘7‘w‘s---sAzMo‘w‘n---]zw‘uw‘m---xsw1sw17w1s- T& @ E
Dokument durchsuchen 9 = =
glmls a v |lm
( = | N Formular-zur £rstellungelektronischerRechnungengemiaR-dem-Standard-ebinterface 4.0-9 (4]
Rechnungsdetails ~ Fiir-weitergehendeinformationen-und Hilfe-whlen-Sie-"AUSTRIAPRO"-in-der-Meniizeileq]

PTIC]

Tel.:+43-10310-1231]
Email:-dd@entenhau|

Empfanger-Telefonnummerq]
:-Empfanger-Email-Adresseq]

Benutzer-ldentifikation:

o Erstellen-einerE. fullen-Sie-diesesFormul d-spei dber-d TR -
Kontoverbindung - ils-ko AU 0->Details- geg den.Skonti-ko it- "AUSTRIAPRO->Skonti- bearbeiten”-erfasst-werden.q
Fehlerliste bei Datenfehle... Di e 1d. i gefl I

: Rechnungsstellern Rechnungsempfangern I+
g 1 Empfinger-Anredeq n
DVerkaufsmaschineq DEmpfinger-Name9q
- Dsellerstrake-999 DEmpfianger-Strakeq
- . .
o giljlsf:r-r::iiztﬂenhaux B omrcmserings oo s t:wrc:zig(f;riPLZ-ﬁEmpfangerOrﬂl
] i Kontakt::Dagobert-DU.| Teilnehmer-Ienifikation akt:-Empfanger-Kontaktq

Kopftext:-Wir-erlauben-uns-wie-folgt-zu-verrechnen

[~

: DVAT-ID-ATU7 7777 \T-1D:-Empfanger-VAT-D-{Pflicht-bei-Rechnungsbetrag-ab-€10.000,—)1
[.] " Titel-1 DEMO-Rechnungy
7 | Artu 2Rechnungs

] " Kund: T DKundennummers
[=] =1 Rect " SRechnungsnummerk
= H Rechnungsdatums DRechnungsdatums
= u Bestellreferenzs Referenzit

[ H Bestelldatum Bestelldatumy

[l =1 Organisationseinheits Teilorganisations

= =] Buchungskreisit Referenzu

= u Datum-der-Lieferung- 1 SBeginnx

o O o X O O X X o o

« o

-
Seitei Lvon2 | Worter:246 | ¥ Deutsch (Osterreich) |

Im Feld "Teilnehmer-ldentifikation" geben Sie lhre FinanzOnline Teilnehmer-ldentifikation ein, die Sie bei der

Anmeldung zu FinanzOnline von lhrem Finanzamt erhalten haben.

|Eesz= wxo— U @

Im Feld "Benutzer-ldentifikation" geben Sie den Benutzernamen ein, der als Benutzer fiir Webservice in

FinanzOnline definiert ist.

+.

Hinweis: Dieser Benutzer muss zuerst in FinanzOnline mit der Benutzerart "Benutzer fiir WebService" angelegt

sein, bevor Uber das Icon "UID Bestatigung" die UID Nummer gepriift werden kann. Die Anlage eines Benutzers

erfolgt in FinanzOnline iber den Menipunkt ADMIN -> Benutzer einzel.

Kapitel: Einstellungen

w



ZUSTELLDIENST

Wenn Sie die ebinterface Rechnungen liber einen Zustelldienst versenden mdchten, richten Sie diesen als
nachstes ein. Dazu klicken Sie auf den Meni Punkt "Zustelldienst" und wahlen aus dem eingeblendeten Meni
einen Zustelldienst.

Wi S0 ST Dokumentl [KOmpatsbsWFg: ol T T
v
Stat  Einfugen Verweise Uberpraf Ansicht i AUSTRIAPRO || Enmtwurf  Layout )
j Z % m ;ﬁ = ﬂ [ XML Vorlage speichern ﬂ L‘fa\ L‘T ﬁ @ ebinterface @ Hilfe
% wm LY 3 = Z1 & voriage laden I ! @, AUSTRIAPRO | <) Uber das Plugin
Daten Details  Skonti ebinterface  UID Signieren und Zust t Signatur Rech Handy FinanzOnl
16schen bearbeiten bearbeiten speichern Bestatigung | versenden frufer prafen steller  Signatur = 8, signatur
Aktionen Signatur Versand Vorlagen Einstellungen Informationen Hiffe
Navigation v x|[c ForEX 1 2.3 14 1.5 1.6 17 & i 9 ABFW0 I 1 1 L 1 B @ B 6 T8 1 [EEe] fq
= £ T y . : T T + &
Dokument durchsuchen o - . -

A ezustellung konfigurieren

@& & ~ v s
Status: Nicht konfiguriert
dard-ebinterface-4.0-9
258 | [ Rechnung immer signieren 3

Formular-zur-Erstellung-elelq

Rechnungsdetails i ForweRerge omatoned VerSing (Bl FP ]
Zahlungsbedingungen | ci [] Bevorzugter Zustelldienst ] "y
Skonto il e d G i "
>ebinterface speichern” 4]
i Hinzufigen Zuriick ehinterface: E
Kontoverbindung & Rechnungsdetailskonnenmit"AUS|/ %0 it AUSTRIAPRO->Skontibearbeiten"-erfasstawerden.q
TS i Id -

Fehlerliste bei Datenfehlern oder ... &

Rechnungsstellert | echnungsempfangertt

1
2-Bogad-&-Partner-Consulting-0G1 DTestkunde]

Im eingeblendeten Fenster legen Sie die weitere Konfiguration fest:

Bei Auswahl von "Rechnung immer signieren" wird bei "Zustelldienst aufrufen" aus dem Ribbon die Rechnung
immer mit der Handy Signatur signiert und anschlieBend lGber den Zustelldienst versandt. ACHTUNG: Die
Handy Signatur muss zuvor konfiguriert sein!

Bei Konfiguration von "Bevorzugter Zustelldienst" wird der gewahlte Zustelldienst bei der Auswahl von
"Signieren und Versenden" aus dem Ribbon als Versandmedium vorgeschlagen. Es kann dort dann kein anderer
Zustelldienst gewahlt werden.

Durch "Hinzuftigen" wird die Konfiguration abgeschlossen. Die Merkmale fiir einen Zustelldienst konnen
jederzeit gedandert werden. Dazu sind die obigen Schritte analog durchzufiihren und werden mit "Speichern"
beendet.

Zum Entfernen eines Zustelldienstes wahlen Sie "Zustelldienst" aus dem Ribbon, dann den zu I6schenden
Zustelldienst aus dem Auswahlmenii und "Entfernen" aus dem eingeblendeten Konfigurationsfenster.

Hinweis: Das Icon "Zustelldienst aufrufen" im Ribbon ist nur aktiv, wenn zuvor ein Zustelldienst tGber die
Einstellungen konfiguriert wurde.
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EINE NEUE ELEKTRONISCHE RECHNUNG ERSTELLEN

RECHNUNGSAUSSTELLER EINGEBEN

Beim Aufruf des Formulars werden die in den Einstellungen erfassten Werte eingefligt. Diese kdnnen im
Formular temporar gedndert werden. Mit <TAB> wird der Cursor von Feld zu Feld bewegt.

RECHNUNGSEMPFANGER EINGEBEN

ACHTUNG: Alle im Formular mit Dgekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und missen ausgefillt werden!

Adress- und Kontaktdaten des Rechnungsempfangers eingeben. Mit <TAB> wird der Cursor von Feld zu Feld
bewegt. Die eingegebenen Werte werden nur fir die erstellte Rechnung gespeichert. Bei erneutem Aufruf des
Formulars sind diese Werte wieder zu erfassen.

Formale Daten der Rechnung eingeben. Die Art der Rechnung aus der Auswabhlliste wahlen. Die
Rechnungsnummer kann aus den Zeichen 0-9, a-z, A-Z, -_ AOU&6(iR bestehen. Alle Datumsangaben kénnen aus
dem eingeblendeten Kalender gewahlt werden. Bei der Eingabe der formalen Daten erfolgt keine
Plausibilitatsprifung. Eine Prifung gemaR eblinterface Standard erfolgt erst mit dem Speichern des
Dokumentes als XML! Dabei festgestellte Fehler werden am Ende der Rechnungsvorlage angefiihrt. Die Werte
kénnen dann korrigiert werden.

Kapitel: Eine neue elektronische Rechnung erstellen
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RECHNUNGSDETAILS EINGEBEN

RECHNUNGSPOSITIONEN ERFASSEN

1. Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "Details bearbeiten" wahlen

2. Das Fenster "DetailsForm" wird geoffnet

3. Artikelnummer, Bezeichnung, Einheit, Menge, Einzelpreis und ggf. Rabatt eingeben und MWST
wiéhlen.
Durch Anklicken des Kastchens ENTF kann eine Zeile aus der Liste geldscht werden

5. Mit SPEICHERN werden die Werte in das Rechnungsformular ibernommen
Standardwahrung ist EUR. Die Wahrung kann durch Auswahl aus der Auswahlliste neben EUR
gedndert werden
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ZAHLUNGSBEDINGUNG FESTLEGEN

1. StandardmaRig wird das Rechnungsdatum als Falligkeitsdatum ibernommen
2. Durch Klick neben das Datum kann aus dem eingeblendeten Kalender ein anderes Datum als
Falligkeitsdatum festgelegt werden.
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OPTIONAL SKONTI FESTLEGEN

1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "Skonti bearbeiten" wahlen
Das Fenster "SkontoForm" wird gedffnet

3. Der Rechnungsbetrag aufgrund der eingegebenen Rechnungsdetails und das Falligkeitsdatum werden
angezeigt

4. Skontotage bis zu welchen Skonto gewdahrt wird, eingeben. Liegt das Skontodatum (berechnet
aufgrund der Tage) nach dem Filligkeitsdatum, so erscheint eine Fehlermeldung und die Daten sind zu
korrigieren

5. Skontoprozentsatz eingeben
Skontobetrag wird vom Rechnungsbetrag berechnet und angezeigt

7. Mit SPEICHERN werden die Werte in das Rechnungsformular tbernommen

N ibil - [—re= o
WME5~ D okumentl [Kompatibilitatsmodus] = M ,c,osom,o,m‘ = I — %
Datei f Ansicht | AUSTRIAPRO || Entwurf  Layout @
m‘/ [ XML Vorlage speichern m ?—ﬁ Lﬁ @, ebinterface @ Hilfe
Z) XML Vorlage laden @, AUSTRIAPRO | =) Uber das Plugin
nd Signatur Rechnungs- Handy FinanzOnline
prafen | [ A-Trust Testsystem steller  Signatur @, signatur

natur Vorlagen Hilfe

Start  Einfugen i Verweise Ub

\j Z %4'.5 “%- )

Daten Details  Skonti eblnteface  UID
Ioschen bearbeiten bearbeiten speichern Bestatigung
Aktionen

Navigation v x 5 (e}
Dokument durchsuchen P - Zahlunngedlngungen =l
BEE . Falligkeitsdatum: 92012-03-02
= Skonto
Rechnungsdetails Skonti kdnnen mit "AUSTRIAPRO->Skonti_bearbeiten" erfasst werden. )
Zshlungsbedingungen Bis Datum = Skmo; Basishetrag Skonto Betrag
Skonto 25.02.2012 ] = . —

Kontoverbindung |
Fehlerliste bei Datenfehle...

Rechnungsbetrag inkl. MwSt 12.000.0

Kontoverbindung Falligkeitsdatum 02032012 [~
#
_I Entf ?:;’E‘m Skorto % Skorto Betrag I | Kontoinhaber
Duck Bank »  [e] g 20| 240,00 Dagobert Duck
Land der Bank * D\ 0 | er Referenz
Osterreich Kundendaten im eBanking
b

FuRtext: Wir danken fiir lhren Auf)|

KOPF- UND FURTEXT DER RECHNUNG

Die vorgeschlagenen Texte konnen durch Klick auf das Feld neben Kopf- bzw. FuBtext und Eingabe des
neuen gewiinschten Textes gedndert werden.
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RECHNUNG SPEICHERN

ALS UNSIGNIERTE ELEKTRONISCHE RECHNUNG

Wenn Sie anstelle der Handy Signatur eine eigene Signatureinrichtung oder einen Dienstleister verwenden,
kénnen Sie mit dieser Funktion die ebInterface Rechnung ohne Signatur speichern.

1. Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "eblnterface speichern" wahlen

Erst mit dem Aufruf zur Speicherung des ausgefiiliten Formulars als XML erfolgt eine Uberpriifung der
erfassten Daten gemaR Standard eblinterface. Aufgetretene Fehler werden auf Seite 2 des Dokumentes —
der Fehlerliste bei XML Validierungsfehlern — berichtet. Der Benutzer hat dann die Mdglichkeit, seine
Eingaben zu korrigieren und erneut als XML durch Auswahl von "eblnterface speichern" zu speichern.

2. Ergibt die Validierung keine Fehlerliste, so wird das Speicherfenster geéffnet. Die Rechnung kann nun
unter einem frei wahlbaren Namen in das vorgeschlagene Verzeichnis (=in den "Einstellungen"
definierter Speicherort fur ebinterface Rechnungen ohne Signatur) oder in ein beliebiges neu
einzugebendes Verzeichnis gespeichert werden.

ALS XML VORLAGE

Das ausgefiillte Rechnungsformular kann auch als XML Vorlage gespeichert werden. Dies ist zB nitzlich, wenn
ofter Rechnungen an denselben Rechnungsempfanger versandt werden oder die Rechnungspositionen gleich
bleiben.

Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Vorlagen "XML Vorlage speichern" wahlen

Das WINDOWS Speicherfenster wird gedffnet. Die XML Vorlage kann nun unter einem frei wahlbaren
Namen in das vorgeschlagene Verzeichnis (=in den "Einstellungen" definierter Speicherort fir
eblinterface Vorlagen) oder in ein beliebiges Verzeichnis gespeichert werden.

ALS WORD DOKUMENT

Das ausgefiillte Formular kann auch als normales WORD Dokument Uber die bekannten Word Funktionen
gespeichert werden.
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RECHNUNG SIGNIEREN UND VERSENDEN

Eine elektronische Rechnung kann, muss aber seit 1.1.2013 nicht mehr digital signiert werden. Das Signieren

kann entweder durch einen externen Dienstleister oder durch die Handy Signatur erfolgen. Diese Funktion

kann erst nach dem erstmaligen Speichern der Einstellungen "Handy Signatur" genutzt werden. (Siehe "Mail

Signatur" auf Seite 12)

1. Aus dem eingeblendeten Ribbon unter
Signatur "Signieren und Versenden" wahlen

2. Die Verbindung zum Handy Signatur Server
wird hergestellt und die Identifizieren Seite
der Handy Signatur wird ge6ffnet. Die in den
Einstellungen der Handy Signatur definierten
Werte fur Vorwahl und Handynummer
werden automatisch eingefllt.

3. Geben Sie Ihr Handy Signatur Passwort ein
und klicken auf "ldentifizieren".

4. Eswird die TAN Eingabeseite angezeigt und
parallel dazu wird vom Handy Signatur Server
ein SMS mit dem TAN an Ihr Handy geschickt.

5. Geben Sie die TAN ein und klicken Sie auf
signieren.

6. Eswird das Fenster "Signatur Bestatigung"
angezeigt.

7. Wahlen Sie Speicherort und Dateinamen und
andern Sie bei Bedarf den E-Mail Empfanger.

Wenn Sie einen Zustelldienst als "bevorzugten

Zustelldienst" konfiguriert haben, dann wird
dieser angezeigt und angehakt.
Das Hakchen legt fest, ob der Versand per E-
Mail oder Gber Zustelldienst erfolgt.

8. Klicken Sie auf "Speichern und Senden".

9. Die ebInterface Rechnung wird gespeichert. Ist

"Per E-Mail" aktiv, so wird ein Outlook Mail
Fenster gedffnet, das die eRechnung
versandbereit enthalt.

10. Klicken Sie auf "Senden".
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RECHNUNG VERSENDEN UND SPEICHERN

Eine elektronische Rechnung kann, muss aber seit 1.1.2013 nicht mehr digital signiert werden. Unter
Einstellungen "Mail Signatur" kann auch festgelegt werden, dass keine Signatur erfolgen soll (Siehe "Mail

Signatur" auf Seite 12). Mit diesem Men{ipunkt wird zeitgleich eine XML- und eine PDF Rechnung erstellt und

an Empfanger versandt.

1. Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Signatur " Versenden und speichern" wahlen

Es wird das Fenster "Versenden" angezeigt.

4 e a8 2t 4 A R £ 8 e s s g

PR —

[\ ——  ceg— - W =

o Versenden

o

Rechnung Nr. 201302

Aussteller Bogad & Partner Consulting OG
Empfinger Dolly B

Anzahl Fos. 1

I Gesemtbertrag inkl. Stevern  EUR 27.50

Signator Nicht signiert

Zeriifikat ausgestellt von Nicht signiert

Die Rechnung wurde erfolgreich signiert

Optionen zur weiteren Verarbeitung
Lokal am PC speichern  C\Rechnungen'unsigniert'\201302:2013-01-23 XML
[7] Per E-Mail senden an

Datum 20130123

Speichern & Senden

betra

| Titel:®

- DEMO-R:

3.  Wahlen Sie Speicherort und Dateinamen und dndern Sie bei Bedarf den E-Mail Empfanger.
Wenn Sie einen Zustelldienst als "bevorzugten Zustelldienst" konfiguriert haben, dann wird dieser

angezeigt und angehakt.

Das Hakchen legt fest, ob der Versand per E-Mail oder (iber Zustelldienst erfolgt.

4. Klicken Sie auf "Speichern und Senden".

5. Die ebInterface Rechnung wird gespeichert. Ist

"Per E-Mail" aktiv, so wird ein Outlook Mail
Fenster gedffnet, das die eRechnung im
Format XML und als PDF versandbereit
enthalt.

6. Klicken Sie auf "Senden".

Rechnung Nr, 2110013 vom 201182-25 * Nachacht IHTHL
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RECHNUNGSVORSCHAU

Eine mit der WORD Vorlage erstellte eRechnung kann jederzeit in der Druckansicht angezeigt werden. Diese
Ansicht enthalt weder Ausfillhinweise noch Kopfzeile mit Logos.

OHNE FORMATIERUNGSZEICHEN

So sieht das Erfassungsformular beim Aufruf aus:

Formular-zur-Erstellung-elektronischer-Rechnungen-gemaB-dem-Standard-ebinterface-4.09 leb / /PRO
Fir-weitergehende Informationen-und-Hilfe-wahlen-Sie-"AUSTRIAPRO"in-der-Menizeile § - 1 Bogad-&Partner-Consulting OGY
. s -
Zum 11 iner-E-Rech fillen-Sie-dieses-Fi lar-aus-und-speichern- es-iiber- den-Menupunkt- "AUSTRIAPRO->ebinterfacespeichern".--
Rech details-ko mit-"AUSTRIAPRO->Details-bearb "ei b den.-Skonti-kdnnen-mit-"AUSTRIAPRO->Skontibearb "-erfasst d
Die'mit- 2-gekennzeichneten: Felder-miissen- ausgefiillt-werden!§]
i
< Rechnungf
Rechnungsstellerx Rechnungsempfangerx I+
19 Empféanger-Anrede§] X
< Bogad-&-Partner-Consulting-0GY S Dolly-B.q
< -Steinbachstrasse-179 < Musterweg-59
<3001-2Mauerbachf $1243-2Nirgendwof
20Osterreichy 2 Osterreichq
Kontakt:-Mag. ris:Lohwasser-Bogad9 Kontakt:-Empfanger-Kontaktq]
Tel.:-Telefonnummer9] Tel.:-Empfanger-Telefonnummer9
Email:-iris@bogad.atq] Email:-Empfanger-Email-Adresse9|
P VAT-ID:-ATU6269863 73 < VAT-1D:-00000000:- (Pilicht-bei:Rechnungsbetrag-ab-€10.000,--)X
-4 Titel:x DEMO-Rechnungx =4

Um nur den Text anzuzeigen blenden Sie Ausfillhinweise und Logos aus:

1. Klicken Sie auf den Reiter START im WORD Auswahlmeni
2. Klicken Sie auf das Symbol i

- Ausfuel

WE9-003W+

Start Einflgen Seitenlayout Venweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklegd]
= # Ausschneiden
ga mERAHITIEIEE i - - AT T - | [ — v i= v i
_j 13 Kopieren Calibri fexti - |10 A A “3 =TT AaBbCcl
Einfiigen S = aedr . A .E == t=- . .
- ¥ Format dbertragen F & U -ae x x L TR =} % = = = | .Q T Standa
Zwischenablage [P Schriftart [P Absatz [P

So sieht das Erfassungsformular ohne Formatierungszeichen aus:
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Rechnung
E3]

Rechnungssteller Rechnungsempféanger

Bogad & Partner Consulting OG [Dolly B.

Steinbachstrasse 17 Musterweg 5

3001 Mauerbach 1243 Nirgendwo

Osterreich Osterreich

Kontakt: Mag. Iris Lohwasser-Bogad Kontakt:

Tel.: Tel.:

Email: iris@bogad.at Email:

VAT-ID: ATU62698637 VAT-ID: 00000000
Titel: DEMO-Rechnung
Art Gutschrift
Kundennummer 1
Rechnungsnummer 201302
Rechnungsdatum 2013-01-23
Bestellreferenz gestern
Bestelldatum

Alle Funktionen des AUSTRIAPRO Reiters sind nach wie vor aktiv und die Rechnungsdaten kénnen wie bisher
erfasst und verarbeitet werden. Diese Ansicht entspricht im Wesentlichen der PDF Rechnung. Durch
Wiederholung des Vorganges (START und ¥!) werden alle Formatierungszeichen wieder eingeblendet.

WORD SEITENANSICHT UND DRUCKEN

Das Rechnungsformular kann jederzeit Gber die WORD Funktion Seitenansicht und DRUCKEN angesehen und
gedruckt werden. Die Formatierungszeichen werden hierbei ebenfalls ausgeblendet. Alle WORD Funktionen
zum Speichern, Drucken und Senden stehen zur Verfligung.

/™ B A e B Dokument3 [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word I L e [

m Start  Einfagen Venweise Uberpraf Ansicht AUSTRIAPRO Entwurf  Layout o @

| seeichern
Drucken =

Speichern unter L@
R Exemplare: 1 -
(5 Offnen

[ SchlieBen

Drucken

Rechnung

Informationen L

.7 Canon MP640 series Printer
= Bereit

Zuletzt A
verwendet

Druckereigenschaften

Einstellungen

Neu
3) Afe Seten drucken M

" Das gesamte Dokument drucken
Speichern und

Senden Seiten:

' = Fnsltige Druck
Lite [ ine Seite s it crucken = Rechnungsdetails
[z Optionen .. Sortiert .

1,2,3 123 123
[ Beenden
[ 1] 1 seite pro Brast -

e et g 5 g TG P
e P —

¥ ACHTUNG: Bei Verwendung der normalen WORD Funktionen wird keine XML Datei erzeugt! Wird die Rechnung
L]
auf diesem Weg an den Empfénger versandt und danach auch noch als XML Rechnung, so handelt
es sich um zwei Rechnungen (Umsatzsteuerschuld kraft Rechnungslegung)
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EINE RECHNUNG AUF BASIS EINER XML VORLAGE ERSTELLEN

Wurde ein bereits ausgefilltes Formular in einem vorhergehenden Schritt als XML Vorlage gespeichert, so
konnen diese Daten in das Formular geladen werden. Dies ermdglicht eine schnellere Erfassung immer
wiederkehrender Rechnungen.

1. Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Vorlagen " XML Vorlage laden" wahlen
2. Das Formular wird automatisch mit den gespeicherten Daten befiillt. Diese konnen nun geadndert und
analog den oben beschriebenen Schritten verarbeitet werden.

§ ACHTUNG: Die Felder Rechnungsdatum und Fiilligkeitsdatum werden beim Laden der XML Vorlage gegen das

: aktuelle Tagesdatum gepriift. Ein veraltetes Datum kann auf den aktuellen Tag gesetzt werden. Ist
in der Vorlage eine Rechnungsnummer gespeichert, so erfolgt eine Abfrage, ob diese geldscht
werden soll. Damit soll verhindert werden, dass irrtiimlich Rechnungen mit gleicher
Rechnungsnummer bzw. altem Rechnungsdatum verschickt werden.

Das Bestelldatum wird nicht gegen das aktuelle Tagesdatum gepriift.

Kapitel: Eine neue elektronische Rechnung erstellen

N
D



LINK VERZEICHNIS

Link Beschreibung

http://www.ebinterface.at Hauptseite fiir den eblnterface Standard mit alles Details dazu, Forum und
Links zu weiteren freien Tools.

http://www.austriapro.at Hauptseite der AUSTRIAPRO

http://www.a-trust.at Anbieter der Handy Signatur

http://ebinterface.codeplex.com Download Seite des Plugin

https://pruefung.signatur.rtr.at/ Webseite zur Signaturprifung
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